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I. TRAC NGHIEM

PHIEU SO 1. Tric nghiém: Chon mét dap an ding nhat

Cau hoi: Pb/an:

Bai 10. So' d6 tu duy

Cau 1. So do tu duy khdng gitip ching ta:
A. Ghi nh¢ tot hon. B. Thuc hién phép toan chia.
C. Sang tao hon. D. Nhin thay btrc tranh tong thé

Cau 2. Uu diém cua viéc tao so d6 tu duy thi cong trén gidy 1a gi?

A. D& sép xép, bd tri, thay dbi, thém bot ndi dung.

B. San pham tao ra d& dang st dung cho cic muc dich khac nhau nhu: dua vao bai trinh
chiéu, guri cho ban qua thu di¢n tu,...

C. San pham tao ra nhanh chéng, dé dang chia sé cho nhiéu ngudi & cac dia diém khac nhau.
D. C6 thé thyc hién & bt cir dau, chi can giay va bat. Thé hién dugc phong céch riéng cua
nguoi sang tao

Cau 3. So dd tu duy 1a gi?

A. Mot so do trinh bay thong tin tryc quan bang cach sir dung tir ngit ngan gon, hinh anh,
cac duong ndi dé thé hién cac khai niém va y tuong

B. Van ban ctia mét vé kich, bd phim hoac chuong trinh phat song

C. Ban v& kién tric mot ngdi nha D. M6t so d6 huéng dan duong di

Cau 4. bé tao so do tu duy em can phai:

A. V& chii d&& chinh & bén phai to gidy dé tién két ndi cha dé chinh véi cac chu dé phu
B. Tao nhanh tir cac chii dé phu

C. Thém tir khoa, tao cac nhanh va chon mau khac nhau

D. Xac dinh cha dé chinh, tao nhanh, thém tir khéa va chon mau khac nhau cho nhanh.

Cau 5. So db tu duy gdm céc thanh phan:

A. Bit, gidy, muc B. Phan mém may tinh
C. T ngir ngan gon, hinh anh, dudng ndi, mau sic, ...

D. Con ngudi, dd vat, khung canh, ...

CAu 6. Phat biéu nao sau day 13 sai:

A. So @6 tu duy cung cip cai nhin tong quan vé mot chii dé tot hon nhiéu so voi céc tai liu
van ban thong thuong.

B. So d6 tu duy gitip chung ta str dung cac ki nang cua néo phai. Néo phai la noi gitp ching
ta xur li cac thong tin v€ hinh anh, am thanh, trong tuong, sang tao va cam xuc.

C. Vi cung mot ndi dung, cung mot yéu cdu tao so d6 tu duy thi hai ngudi khic nhau sé tao
ra hai so d6 tu duy gidng nhau.

D. So dd tu duy 1a cong cu tu duy truc quan gilip chling ta t6 chtc va phan loai suy nghf;
gilip phan tich, hiéu, tong hop, nhd lai va nay sinh nhitng ¥ tuéng mai tét hon.

Cau 7. Nguoi ta thuong dung so dd tu duy dé:
A. Hoc cac kién thire mai B. Khong can phai suy nghi gi thém khi hoc tap
C. Ghi nh¢ tot hon. D. Bao vé thong tin ca nhan.

Cau 8. Hiy sap xép cac budc tao so dd tu duy: 1. Viét chu dé chinh & giita to gidy. Dung
hinh chit nhat, elip hay bat cir hinh gi em mudn bao xung quanh chii dé chinh. 2. Phat trién
thong tin chi tiét cho mdi chii dé nhanh, lvu y st dung tir khoa hodc hinh anh. 3. Tir cha dé
chinh, v& cac chii dé nhanh. 4. C6 thé tao thém nhanh con khi b sung thong tin vi so d6 tu
duy c6 thé mo rong vé moi phia.

A l-2-3-4 B.1-3-2-4 C.4-3-1-2 D.4-1-2-3
CéLAI 9. So db tu duy duoc tao nén boi: ‘ ‘ ,
A. Am thanh, hinh anh, mau sac B. Chu dé€ chinh, chu d€ nhéanh, cac dudong ndi




C. Céc kién thirc em duoc hoc D. Céc ¥ nghi trong dau em

Cau 10. Thong tin trong so dd tu duy thuong dugce t6 chuc thanh:
A. Tiéu d¢, doan van. , B. Chu dé chinh, chu dé nhanh.
C. Mo bai, than bai, két luan. D. Chuong, bai, myc.

Bai 11. Pinh dang van ban

Cau 11. Bé md vin ban d dugc luu trong may tinh, em st dung 1énh?

A. File -> Save B. File -> Open C. File -> Close D. File -> New
Cau 12. Pé luu vian ban em st dung 1énh?

A. File -> Save B. File -> Open C. File -> Close D. File -> New
Cau 13. Bé md trang vin ban méi em sir dung 1énh?

A. File -> Save B. File -> Open C. File -> Close D. File -> New

Cau 14. Soan thao vin ban trén may tinh c6 nhitng wu diém gi?
A. Pep va ¢6 nhiéu kiéu dinh dang hon rat nhiéu so vdi viét tay.
B. Pep va c6 nhiéu cach trinh bay d& hon so véi viét tay.

C. C6 thé chinh sira, sao chép van ban dé dang.

D. Tét ca dung

Cau 15. Phim Delete va phim Backspace ¢ chirc ning gi giéng nhau?
A. Xo04 doan van B. Xoa ky tu C. Xoda ky ty bén trai D.Xoa ky tu bén phai

C?iu ‘16. Khi thuc hién mdt thao tac (xo4, sao chép, di chuyén. ..) phﬁn van ban nao do, trudc
hét can phai lam gi ? ‘
A. Nhay nit Undo  B. Nhay nut Paste  C. Chon phan van ban  D. Nhay nut Cut

Cau 17. Mudn thuc hién thao tac x6a mot doan vin, ta thuc hién:

A. it con soan thao trudc doan VB can x6a va nhan phim BackSpace
B. Dit con tro soan thao sau doan vin ban can x6a va nhin phim Delete
C. Chon phan vin ban mudn x6a, sau d6 nhan phim Delete

D. C4 3 phuong an trén

Céu 18. Muc dich cua dinh dang van ban la gi?

A. Giup van ban dep B. Gitp vin ban dé doc

C. Giup ngudi doc dé ghi nhé cac ndi dung.

D. Gitp vin ban dep, dé doc va nguoi doc dé ghi nhé cac noi dung.

Céu 19. Chir dam, chir nghiéng, chir gach chan,... duoc goi la:

A. Phong chir B. C& chir C. Kiéu chix D.CaA BvaC
Cau 20. Nat lénh == c6 chitc ning gi?
A. Tang murc thut 18 trai B. Giam muc thyt 1€ trai
C. Can thang ¢ phai D. Thay d6i khoang cach gitra cac dong
Céau 21. Nut 1énh nao thuc hién chirc nang gidn dong?

A= B. ¥ C. 45z D.=
Cau 22. Pé dat hudng trang dung, chon 1énh?

— S . (]
q_E# Margins
A Print B Porkrait C Landscape D T

Cau 23. Viéc phai lam dau tién khi mudn thiét 1ap dinh dang cho mét doan vin ban 1a:
A. Vao thé Home, chon nhém 1énh Paragraph.

B. Can phai chon toan bo doan van ban.

C. Pua con tro soan thao vao vi tri bat ki trong doan vin ban.

D. Nhan phim Enter.

Cau 24. Ban An dang dinh in trang vin ban “Dic san Ha No6i”, theo em khi dang & ché do
in, An c6 thé lam gi?

A.Xem tat ca cac trang trong vin ban.

B.Chi c6 thé thay trang vin ban ma An dang lam viéc.

C.Chi c6 thé thay cac trang khong chira hinh anh




D.Chi c6 thé thay trang dau tién ciia vin ban

Bai 12. Trinh bay théng tin ¢ dang bang

Céu 25. Cho cac budc tao bang:
a. Chon nat tam giac nho bén dudi Table.
b. Di chuyén chudt tir goc trén, bén trai ctra s6 Insert Table dé chon sé cot, s6 hang.
c. Chon Insert.
Trat ty sap xép cac bude ding:
A.a—b-c B.b—-c-a C.a—c—b D.c—a-b

Cau 26. Mudn xoa mot s6 hang trong bang, sau khi chon cic hang cin xo4, em thyuc hién
1énh nao sau day?

A. Delete Cells. B. Delete Columns. C. Delete Rows. D. Delete Table.
Cau 27. bé can chinh 1€, hudng ctia van ban trong 6 ban can str dung nhém 1énh:
A. Cell size B. Alignment C. Rows & colunms D. Merge

Cau 28. Trinh bay thong tin ¢ dang bang gitp em

A. Biét duoc ngudn gde thong tin dé co thé dé dang tim kiém va tong hop thong tin.

B. Tao va dinh dang van ban.

C. C6 thé tim kiém va sao chép moi thong tin.

D. Trinh bay théng tin mot cach c6 dong, ¢6 thé d& dang tim kiém, so sénh, tong hop dugc
thong tin.

Cau 29. Trong phﬁn mém soan thao, thuc hién cac thao tac nhu hinh bén dudi dé:

Insert -HH Insert Columns to the Left
Delete Columns A Insert Columns to the Right
Select B4 Insert Rows Above
I3 Merge Cells Ed Insert Rows Below
:lI Distribute Rows Evenly = Insert Cells...
A. Chén thém mot cot vao bén trai. B. Chén thém hang vao bén phai.
C. Chén thém cot vao bén phai D. Chén thém hang vao bén trai

Cau 30. Trong bang danh sach 16p 6A, con tro soan thao dang dugc dat trong 6 chira tén ban
Binh. B¢ thém mdt dong vao sau dong nay, em nhdy nut phai chudt chon Insert va chon tiép
1énh nao?

STT | Ho dém Tén
Neguyén Hai | Binh

Hoang Thuy | Dwong

W k|-

Prao Mong Phcp
A. Insert Rows Above. B. Insert Rows Below.
C. Insert Columns to the Left. D. Insert Columns to the Right.

Cau 31. Bé chuén bi 1én ké hoach cho budi di ngoai cua ldp, c6 gido giao cho hai ban Minh
va An thu thap thong tin cho budi da ngoai. Theo em, nhiing thong tin nao khong nén trinh

bay dudi dang bang? , . q
A. Mot doan van mo6 ta ngan gon v€ dia diém da ngoai.  B. Chuong trinh hoat dong.
C. Cac do dung can mang theo. D. Phan cong chuan bi.

Cau 32. Dé chén thém mot hang vao bang, em cé thé thuc hién thao tac nao dudi day?
A. Dit con tré soan thao vao trong mdt 6 va nhan phim Enter

B. it con trd soan thao sang bén phai bang (ngoai ¢t cudi cing ) va nhan Enter

D. Pit con tré soan thao vao 6 cudi cing caa bang va nhan phim Tab.
D.Ca2dépanBvaC

Il. THU'C HANH
Cau 1/ Cho doan van ban sau:




Qué Huong Nbi Nhé
Tré vé tim mai nha qué
Tim hinh bong me bon bé ning mua
Tim ning xuyén ngon cay dura
Tim huong ma méi gid lua thom tho
Tim dan trau véi con do
Ao ba ba me cau ho trén séng
Té&c gia: Hoang Thanh Tam

Y&u cdu:

1/ Soan thao ndi dung doan vin ban trén bang phan mém soan thao Microsoft Word, Luu bai 1am
vao thu muc véi tén tép 1a: CongOn_Ho Ten HS_Ma4 sb, theo duong dan: D:\Tén 16p
hoc\Ho tén hoc sinh?

2/ Binh dang doan van ban trén theo mau:

- Phéng chir toan bo van ban la Times New Roman, c& chir 14.
- Tiéu d& in hoa, bdi dam; Tiéu dé va noi dung cin I¢ gitra.
- Khoang cach dong cua van ban la 1,5; Khoang cach doan van 1a 6.
- Dong tac gia: canh 1& phai va in nghiéng.
Luu y: Ho ten HS 13 ho tén ciia em, M& sb duoc cap khi 1am bai.
Cau 2/ Cho bang thai khda biéu sau:

THOI KHOA BIEU LOP 6A

TIET | Thir2 Thir 3 Thir 4 Thi 5 Thir 6 Thir 7
1 Chao cd CN Toan Vin GDCD | Tiéng Anh
2 SHCN | Tiéng Anh Toan Vin Str Tin
3 Nhac Tiéng Anh St My Thuat Vin KHTN
4 KHTN Dia Vin GDDP KHTN Toan
5 Toan KHTN CN Toan

Yéu cdu:

1/ Tao bang va nhap noi dung thoi khoa biéu trén bang phan mém soan thao Microsoft Word, Luu
bai 1am vao thu muc véi tén tép 1a: TKB_Ho Ten HS_Ma s6 theo duong dan: D:\Tén I6p
hoc\Ho tén hoc sinh?

2/ Binh dang doan vin ban trén theo mau:

- Phéng chir toan bo van ban la Times New Roman, ¢& chir 14.
- Tiéu dé in hoa, boi dam, cin giira.
- Tiéu dé cot boi dam, ndi dung can giira.
- Do rong cot va do cao caa hang hop ly theo mau
Luu y: Ho ten HS 12 ho tén cua em, Ma sb duogc cap khi 1am bai.

HUONG DAN PHAN TRAC NGHIEM
Cau héi: | Pap an: Céu héi: | Pap an: Céu hoi: | Pap an: Céu hoi: Pap an:
1 B 9 B 17 C 25 D
2 D 10 B 18 D 26 C
3 A 11 B 19 C 27 B
4 D 12 A 20 B 28 D
5 C 13 D 21 C 29 C
6 C 14 D 22 B 30 B
7 C 15 B 23 C 31 A
8 B 16 C 24 A 32 D




