PHONG GD&PT DAU TIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS AN LAP Poc lap — Tu do — Hanh phiic

' NOI QUY
POI VOI CAN BO - GIAO VIEN - NHAN VIEN

I/ CHE PQ LAM VIEC :

Sang : T 7h00 - 11h30

e Dbi voi can bd va nhan vién hanh chanh : Co6 mit tai truong hoc tir 6h30

e Dbi vai gido vién tryc tiép day 16p : Gido vién day tiét 1 c6 mit tai truong hoc
tir 6h45 va moi tiét day gido vién co6 mat tai phong soan giang trude 15 phit dé
chuén bj bai giang.

Chiéu : Tir 12h30 - 17h00

e D4i véi can bo va nhan vién hanh chanh : C6 mat tai tru:(‘)rng hoc tir 12h10

o Ddi véi gido vién tryc tiép day 16p : Gido vién day tiét 1 c6 mit tai trudng hoc
tir 12h15 va mdi tiét day gido vién co mit tai phong soan giang trude 15 phut
dé chuan bi bai giang.

11/ POI VOI CAN BQ - GIAO VIEN - NHAN VIEN NHA TRUONG:

1.

2.

Chap hanh tot chu trrong,chinh sach cua Dang,phap luat ciia Nha nudc,chi thi va nghi
quyét ctia nganh,doan thé cac cap.

Thuyc hién t6t diéu 18 trudng trung hoc co so,truong trung hoc phd thong,trudng phd
thong c6 nhiéu cdp hoc.Thudng xuyén hoc tdp nang cao trinh do chuyén mén nghiép
vu,thue hién tot quy ché chuyén mon.

. Giai quyét,xtr Iy cong viéc ding chirc nang,chinh xac.kip thoi,hiéu qua.Hoan thanh tdt

cong viéc dugc giao.

Lam viéc,lén 16p,hdi hop ding gid,khdong hut thuéc,khéng c6 hoi men.Chu toa cude hop
phai c6 ndi dung cy thé, thiét thue trude khi to chire hop.Khoéng dugc str dung dién thoai
trong gid day,thi cir,trong hoi hop phai dé ché d6 im lang.

. Phat huy tinh than dan chi,doan két noi bo,chdng moi biéu hién tiéu cuc trong va ngoai

nha trudong. Thyc hién nghiém tac viéc bao vé bi mat Nha nudc,bdo dam an ninh trat tu
va quy ché dan chu trong hoat dong nha trudng.

Thuyc hién quy ché dan chu trong lam viéc,giao tiép.Ung x1r trong moi trudng hop phai
van minh,lich sy, giap d¢ cung nhau tién bo.

Thi dua : “ Day t6t — Hoc t6t ” Thuc hién tt viéc d6i moi PPDH ,cudc van dong “ Hai
khong”, phong trao xay dung “ truong hoc than thién,hoc sinh tich cuc” do B GD&DPT
phat dong.



8. Tac phong ,y phuc gon gang. Thuc hién nép séng vin minh,xay dung gia dinh vin héa,co
quan van hoa.

9. Co6 trach nhiém st dung,bao quan tdt CSVC cviia nha truong. Tuyét dbi tuan thi cac quy
dinh vé phong,chong chdy nd trong co quan truong hoc.

10.Quan hé¢ tot véi dong nghiép,phu huynh,hoc sinh va nhan dan.Thyc hién t6t cudc van
dong “ Dan chu - Ky cuong — Tinh thuong — trach nhiém” va khéau hiéu hanh dong “ Tan
tam , tan tuy, tan luc vi hoc sinh than yéu”

11.Khi c6 khach,phy huynh hoc sinh dén lién hé,trao ddi cong tac,hodc c6 ngudi than,ban
bé dén tham hoi thi phai don tiép va lam viéc dung noi quy dinh (Phong lam viéc,phong
hop,phong khach ). Khong dugce tiép khach, PHHS khi co gio 1én 16p.

12.Khong duge mang hd so,s6 sach,tai san,vat tu,thiét bi ciia nha truong ra ngoai khi chua
dugc su cho phép cua lanh dao nha truong.

13.Hét gi0 lam vi¢c phai sép xép hd so,phuong tién lam viéc gon ga‘mg,tét cac thiét bi dién
trude khi ra vé.

14.Khi dugc cu di cong tac,hdi hop,tap huin vé phai bao cdo lai 1anh dao truong vé nodi
dung,két qua cong tac.

Noéi quy nay dugc thong qua trudc HN.CBVC nam hoc 2019-2020 va dugc niém
yét tai van phong nha trudng. Yéu cau CB.VC trong nha truong chap hanh nghiém chinh
bang ndi quy nay. Bang ndi quy c6 hiéu luc tir nam hoc 2019 — 2020 va nhirng nam hoc
tiép theo, néu co diéu chinh bo sung thi s& dugc 1iy y kién thong nhit trudc HDSP nha
truong.

HIEU TRUONG
(Pa ky)
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